Vnitrni rad skolni druziny

C.j.: 603/2022 (1 a) Utinnost: 1. 2. 2023
Spisovy znak: A.3 Skarta¢ni znak: A 10

Obecna ustanoveni
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Skolni druzina (dale jen SD) je organizaéni soudasti prispévkové organizace Zakladni $kola Zrug
nad Sézavou, ktera byla zfizena ke dni 1. ledna 1994. Dalsi slozkou této organizace je od 1. ledna
2003 skolni jidelna.

Provoz S$kolni druziny pii Zakladni Skole Zru¢ nad Sazavou je organizovan V souladu se
zakonnymi ptredpisy — Zakon ¢. 561/2004 Sh. a Vyhlaskou ¢. 74/05 Sb. o zajmovém vzdélavani.
Provoz Skolni druziny je limitovan poc¢tem piihlaSenych zakl, dopravni obsluznosti mésta a skoly.
Odd¢leni se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastniki (Vyhlaska 74/2005, § 10, odst. 2) do celkové
kapacity 180 zaku.

Provoz skolni druziny zacina 1. den Skolniho roku.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve gkole a vychovou v
roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovéani, ma sva specifika, kterd ji odliduji od $kolniho
vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpo¢inku a rekreace zaki, za
soucasného dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly a pro zaky ZS. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i zéci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do
druziny.

Prava a povinnosti Zaka a zakonnych zastupct
Z4ci jsou povinni:

- tfadn€ dochazet do Skolského zafizeni,

- dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatfizeni k ochrané
zdravi a bezpe€nosti, s nimiZ byli sezndmeni,

- udrzovat prostory SD v &istot& a pofadku, chranit majetek pred poskozenim,

- nahlasit bez zbytecného odkladu kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druZiny,

- chodit vhodné a Cist€ upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu
s platnymi pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem.

Zaci maji pravo:

- na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili,

- na vzdélavani, odpo€inek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

- byt seznamen, zplsobem pifiméfenym jeho moznostem, se vSemi predpisy vztahujicimi se
k jeho pobytu a €innosti v druZiné.

Zakonni zastupci zakl jsou povinni:

- informovat o zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na priibéh pobytu zéki ve SD,

hlasit zmény,

zajistit, aby zak dochézel ¥adné& do SD,

seznamit se s Vnitinim fadem SD (webové stranky ZS, chodba pav. F)

Zakonni zastupci maji pravo:

- na veskeré¢ informace tykajici se zdka 1 ¢innosti SD.



Vedeni a fizeni SD

1.

SD je vedena (rozhodnutim feditele $koly) vedouci vychovatelkou, ktera ¥idi jeji Ginnost a
organizuje vychovnou praci se zaky. Vedouci vychovatelka zodpovida a kompetenéné piimo
podléha fediteli $koly a zastupci feditele skoly. Vychovatelky SD jsou ¢lenkami pedagogické rady.
Do SD miize byt zafazen zak, pokud poéet piihlasenych a zatazenych zakd nepiesahuje limit, Fidici
se bezpecnostnimi a hygienickymi predpisy. O zafazeni zdka do Skolni druziny rozhoduje feditel
Skoly.
Zakonny zastupce zaka plati ptispévek za 1 zaka ve vysi doporucené a schvalené zfizovatelem —
100,- K¢ za mésic. Placeni ptispévku je stanoveno smérnici skoly.
Vedouci vychovatelka zpracovava plan vychovné ¢innosti SD, ktery predklada ke schvaleni vedeni
Skoly (vzdy do konce zafi). Plan je v pfipad€ nutnosti zmén s vedenim Skoly znovu projednan a
upravovan. P¥i planovani &innosti SD jsou preferovany zejména relaxacni a zajmové aktivity zaka.
Rozsah denniho provozu SD, rozvrh ¢&innosti jednotlivych oddéleni a rozvrh piimé prace
vychovateltt SD schvaluje feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky.
O vedeni SD je vedena piesna dokumentace:

- ptihlaska pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné denni dochéazce a k pravidelné dochazce

- ptehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni kniha),

- dochazkovy sesit (ranni a koncovy provoz),

- mésicni plan Cinnosti,

- Skolni vzdélavaci program pro z4jmové vzdelavani ve Skolni druzZing.
Za jeji vedeni je zodpovédna vedouci vychovatelka.
Vedouci vychovatelka pieda do 31. srpna (1. pololeti) a do 31. ledna (2.pol.) hospodaice $koly
evidenci o dochazce zakt do SD. Informace o nové piihlasenych Zacich je hospodaice $koly
pfedana okamzité. Pfipadné nesrovnalosti jsou feSeny ihned, vedeni skoly je o nich informovéno.

Provoz SD

Provozni doba SD:

Ranni provoz: 6:15 — 7:45 hod.

Odpoledni provoz: Po-Ct 11:35 — 16:15 hod., Pa 11:35 — 16:00 hod.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni je uveden v piehledu vychovné vzdelavaci prace jednotlivych
oddéleni pro dany $kolni rok.

Aby nebyla naruSovéna ¢innost oddélent, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby:

- po obéde¢ dle rozpisu obédl pro dané oddéleni

- 0d 14:00 do 16:15 hod. (patek do 16:00) prubézné.

Vnitiéni #ad SD
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Uzivané mistnosti: K ¢innostem SD jsou vyuzivany tfi samostatné herny v pavilonu F a dvé
samostatné herny v pavilonu B. Jedno oddéleni vyuziva uéebnu 0.PT v pavilonu B. Pro ranni
provoz slouzi herna IV. oddéleni v pavilonu B a pro koncovy provoz herna 1. oddéleni v piizemi
pavilonu F. Skolni druZzina miize vyuZivat i jinych prostor $koly — t&locvi¢énu, h¥ité, kuchyiku,
knihovnu, popf. 1 dalsi, vZdy po pfedchozim projednani a respektovani provozniho fadu téchto
prostor.

Prihlaovani 7aki do SD: Zaky 1. t¥id ptihlasuji do SD rodige piti zapisu do $koly. Pokradovani
dochazky stvrzuji rodice vyplnénim piihlaSky na konci stavajiciho Skol. roku na rok nasledujici.
Prvni tyden v zafi upfesni dochdzku odevzdanim fadné vyplnéné piihlasky. O pfijeti Zaka ¢i jeho
vylouceni rozhoduje feditel Skoly (vyhlaSka o Skolnich druzinéach a klubech).

Odhlaseni Ziki ze SD: Dochézka zanika pisemnym odhlasenim s podpisem rodiéi.

Podminky dochizky do SD, podminka a doba odchodu ¢&i vyzvedavini Zaki: Dochazka je pro
zaky piihlagené do SD povinna. Soucasti prace SD je spoletné stravovani — Z4ci zafazeni do SD
odebiraji obédy ve Skolni jidelné. Dochéazku vede ptisluSna vychovatelka. Za zaka, ktery se bez
omluvy do SD nedostavi, $kola nezodpovida. Casovy rozsah dochazky je uveden na pihlasce.
Odchylky od uvedeného pobytu zdka sdéli rodice pisemné - zddosti o mimotfadné uvolnéni zaka je
mozno provadét pouze predem a pisemnou formou na email druzina@zszruc.cz.
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Pii piichodu do ranni druziny vyuZivaji Zaci od 6.10 hod. do 7.15 hod. hlavniho vchodu do ZS
s aktivnimi ¢ipy. V odpolednich hodinach se Zaci do SD pies &ipy viibec nedostanou, diivodem je
zabranit nekontrolovanému pohybu zakt a piipadnym kradezim a poskozeni véci.

Spoluprice s rodidi, zpiisob vvzvedavani Zaki ze SD: Pro odchody Z4ka ze SD jsou stanoveny
zavazné &asy, kdy si je mohou rodi¢e vyzvedavat. Zaci odchazeji sami nebo po 14 hod. rodi¢e zaky
vyzvedavaji prostiednictvim telefonu pfes aplikaci Skolni program. Po zavolani posle
vychovatelka zdka do Satny, kde se oblékne a sdim odchazi. Rodi¢e na néj cekaji pred budovou
nebo na domluveném miste.

Piechod 7ikii ze $koly do SD a odpovédnost za 7iky v této dob&: Zaci 1. — 5. roéniku jsou po
ukonc¢eni vyuky pfevedeni do Saten vyucujicimi. Pfihlasené Zaky ptedaji vychovatelce, ktera s nimi
odchazi do SD nebo na ob&d. V piipadé nutnosti Zaci 4. a 5. ro¢niku ptichazeji do $kolni druZiny se
souhlasem rodict sami. Z ranni druziny zaci odchazeji sami do tiid. Pfevadéni zaka do zdjmovych
aktivit je stanoveno dle rozpisu, je vzdy piesné urdeno, kde k pedavani zaka dojde. Do ZUS
dochazeji zaci sami a SD po tuto dobu za n& nenese zodpovédnost.

Podminky spojovani oddéleni: Ve 14:30 hod. dochazi k poklesu poétu zakt ve SD v dasledku
odchodu zaku do zajmovych ¢innosti, odjezdu autobusovych spoji piespolnich zakd. Oddéleni
jsou z tohoto diivodu spojena a provoz koncového oddéleni probiha v pavilonu F. Zaky sem
ptevadi povefend vychovatelka.

Vychovné vzdélavaci ¢innost v SD

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti; umoznuje zakim pfipravu na vyucovani.
Odpocinkové Cinnosti — jejich cilem je odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&édé€, popt. rano
pro zéky, kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde klidové hry a klidné
z4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod., u nejmladsich zakl je mozné zvazit klid na Zinénce
(koberci, lehatku)
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pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;jsi.

Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji Zakiim seberealizaci 1 kompenzaci moznych
Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovéana pro
vybrané zaky z riznych oddéleni v zajmovém ttvaru, ktery vede vychovatel.

Priiprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti - na
zéklad¢ pisemné Zadosti zakonnych zastupct zahrnuje u nékterych zakh 1 vypracovadvani domacich
ukollt (nejdiive po 15. hoding, vychovatel zakiim tkoly neopravuje). Dale zahrnuje zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her, ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatkll v praxi pii
vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskdvani dalSich dopliiujicich poznatkit pti pribézné
ginnosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).
Zajisténi_bezpe¢nosti_a_ochrany zdravi 7aki ve SD: Za bezpetnost zaka ve SD zodpovida
vychovatelka. Zodpovida za bezpe¢nost 30 Zaki pii standardni ¢innosti SD. Pro &innost SD plati
stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny
(napt. t&locviéna, cviéna kuchyiika, ...), fdi se p¥islusnymi fady pro tyto u¢ebny. Zaci ptihlaseni do SD
jsou pouceni o0 BOZ a zdznam o pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych odd¢€leni.
Zajisténi_pitného reZimu: Pitny rezim je zajiStovan z vlastnich zdroji, pomoci ndpojového
automatu a v kazdém oddé€leni maji zaci k dispozici ovocné stavy.

Postup vychovatelky SD p¥i nevyzvednuti 7ika do stanovené doby: Pokud rodi¢ nevyzvedne
74ka do 16:15 hod. a v patek do 16 hod., vychovatelka ziistava s zakem ve SD, snaZi se telefonicky
dostihnout rodice. Jestlize uplyne pul hodiny, informuje vedeni $koly, to zajisti dal$i postup
(socialni pracovnice, popt. policie).

Ustanoveni o platbich zikonnych zistupcii za pobyt 7aka ve SD: Za SD se vybira poplatek
100,- K¢ mesicné. Tato castka je hrazena prostfednictvim Skolni online pokladny v terminech
ur¢enych vnitini smérnici. Na obdobi zafi — leden (v terminu do 14. 9.) a inor — ¢erven (v terminu
do 31. 1.) vzdy v celkové ¢astce 500,-K¢ za pololeti. Vedouci vychovatelka vede mési¢né piehled
dochazky zaki do SD, ktery odevzdava na ekonomicky usek koly.

Vychovna opatieni: Na vzdélavani ve Skolni druziné se v souladu s § 31 Skolského zakona vztahuji
pravidla pro udélovani pochval a ukladani kézetiskych opatfeni. Reditelka miZe rozhodnout o




vylougeni zéka ze SD, pokud tento Z&k soustavné porusuje kézeii a pofadek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé& svévolné nenavitévuje SD, porusuje $kolni fad a vnitini fad SD
nebo z jinych zvlasté zavaznych diivodd. O vyloudeni z dochazky SD rozhodne feditel §koly na
zéklad€ nadvrhu vedouci vychovatelky a po projednani v pedagogické rad¢.

Obecna ustanoveni

Své svrsky a aktovky odkladaji zaci na ur€ena mista. Véci maji fddné oznaceny.
Ptipadné ztraty jsou ihned hlaSeny vychovatelkam.
Zaktim neni dovoleno:

piinaset do SD cennosti nebo vétsi obnosy penéz,

opoustét bez dovoleni vychovatelky prostor &innosti SD,

odchazet bez oznamenti a rozloucenti,

ptinaset do SD zakazané nebo nebezpeéné predméty (noZe, zapalovaée apod.),
poskozovat zafizeni SD a $koly.

Zavéreéné ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéfen zaméstnanec: vedouci
vychovatelka Skolni druziny.
Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 2. 2023
Ve Zrucin. S. 31. 1. 2023

feditelka skoly



