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Vnitirni rad skolni druziny

C.j.: 603/2022 (3) Uginnost: 1. 9. 2026
Spisovy znak: A.3 Skarta¢ni znak: A 10

Obecna ustanoveni

1. Skolni druzina (déle jen SD) je organiza&ni soucasti piispévkové organizace Zakladni §kola Zru¢
nad Sazavou, které byla ziizena ke dni 1. ledna 1994. Dalsi slozkou této organizace je od 1. ledna 2003
Skolni jidelna.

2. Provoz $kolni druziny pii Zékladni $kole Zru¢ nad Séazavou je organizovan v souladu se
zakonnymi ptredpisy — Zakon €. 561/2004 Sb. a Vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdelavani.

3. Provoz skolni druziny je limitovan poctem piihlaSenych zakt, dopravni obsluznosti mésta a
Skoly.

4. Oddéleni se naplituje nejvyse do poctu 30 ucastniki (Vyhlaska 74/2005, § 10, odst. 4) do celkové
kapacity 180 zaki.
o. Provoz Skolni druZiny za¢ina 1. den Skolniho roku.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyuGovani mezistupeii mezi vyukou ve kole a vychovou v
roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyuGovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho
vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpoéinku a rekreace zaki a prechod
do skolni jidelny a dohled pfi stravovani.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni 8koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

Prava a povinnosti Zaki:

Z4ci maji pravo:

- na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovy a sportovnich akcich zajistovanych Skolni
druzinou,

- na vzdélavani, odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

- na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili,

- na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a na Zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi,

- byt sezndmen, zplsobem piiméfenym jeho moznostem, se vSemi piedpisy vztahujicimi se
k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.

Z4ci jsou povinni:

- radné dochazet do Skolského zarizeni,

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

- udrzovat prostory SD v &istoté a pofadku, chranit majetek pred poskozenim,

- nahlasit bez zbyte¢ného odkladu kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny,

- chodit vhodn¢ a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti,

- piezouvat se na ur¢eném misté, kde si ulozi obuv a svrchni odév (vSe fadné oznacené) a
ptipadnou ztratu ihned hlasi vychovatelce,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy a Skolnim fadem,

- pted odchodem domii zanechat po sobé potadek a rozloucit se s vychovatelkou.

Zaci nesméji:

- nosit do SD cenné véci nebo vétsi obnosy penéz,

- nosit predméty, které nesouviseji s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost Zzakii nebo
jinych osob (noze, zapalovace apod.)

- pofizovat nahravky (video, foto, audio) bez svoleni nahravané osoby a pedagogického
pracovnika,

- opoustét bez dovoleni vychovatelky prostor &innosti SD,



- poskozovat zatizeni SD a $koly,
- pouzivat hrubych slov, urazek, psychického ani fyzického nasili
- pouzivat alkohol, tabakové a nikotinové vyrobku a latky jim podobné

Prava a povinnosti zikonnych zastupcii:

Zé&konni zastupci maji pravo:

- prihlasit své dité do SD predanim vyplnéné a podepsané piihlasky,

- odhlasit své dité ze SD a to i v prib&hu $kolniho roku,

- na veskeré informace tykajici se z4ka i &innosti SD.

Zakonni zastupci zakl jsou povinni:

- informovat o zdravotnich obtizich zdka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na priibéh pobytu zakt ve SD,

- hlasit zmény,

- zajistit, aby 7k dochazel fadné do SD,

- véas informovat o zméné odchodu zéka ze SD (email druzina@zszruc.cz),
- véas a fadné zaplati iplatu za SD,

- seznamit se s Vniténim fadem SD (webové stranky ZS)

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku:

Pedagogicti pracovnici maji pravo:

- na zajiSténi podminek potitebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Zakli nebo zakonnych zastupci,

- na nezasahovani do jejich pfimé pedagogické ¢innosti v rozporu s pravnimi predpisy,

- na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
¢innosti ve Skolni druziné,

- na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

- vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili zajmového vzdélavani,

- chrénit a respektovat prava zakda,

- chrénit bezpeci a zdravi zakl a predchazet vSem formam rizikového chovani,

- svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima,

- prichazet do skoly nejméné 15 minut pfed zahdjenim vychovné ¢innosti,

- poskytovat zakonnym zastupctim informace tykajici se z4ka i dinnosti SD,

- zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim data a osobni udaje,

- po ukonéeni provozu SD piekontrolovat potadek v hernach i ostatnich pouzivanych prostorech,
zkontrolovat uzavieni oken a vypnuti elektrickych spottebict.

Vedeni a ¥izeni SD
1. SD je vedena (rozhodnutim feditele $koly) vedouci vychovatelkou, ktera ¥idi jeji ¢innost a
organizuje vychovnou préci se zdky. Vedouci vychovatelka zodpovida a kompetenéné piimo podléha
tediteli $koly a zastupci feditele $koly. Vychovatelky SD jsou ¢lenkami pedagogické rady.
2. Do SD miize byt zafazen zak, pokud pocet piihlasenych a zatazenych zakil nepfesahuje limit,
fidici se bezpec¢nostnimi a hygienickymi pfedpisy. O zatazeni zéka do Skolni druZiny rozhoduje feditel
Skoly.
3. Vedouci vychovatelka zpracovava plan vychovné &innosti SD, ktery predklada ke schvaleni
vedeni Skoly (vZdy do konce zafi). Plan je v pfipad¢ nutnosti zmén s vedenim Skoly znovu projednan a
upravovan. P¥i planovani &innosti SD jsou preferovany zejména relaxaéni a zajmové aktivity zaki.
Rozsah denniho provozu SD, rozvrh &innosti jednotlivych oddéleni a rozvrh piimé prace vychovateli
SD schvaluje Feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky.
4. O vedeni SD je vedena piesna dokumentace:

- ptihlaska pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné denni dochazce a k pravidelné dochazce

- ptehled vychovné vzdélavaci prace (elektronicka tfidni kniha),

- elektronicky dochazkovy sesit (ranni a koncovy provoz),

- mésicni plan ¢innosti,
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- Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani ve Skolni druzin€.
Za jeji vedeni je zodpovédna vedouci vychovatelka.
5. Vedouci vychovatelka pteda do 5. zaii (zati-prosinec) a do 5. ledna (leden-¢erven) ekonomce
skoly evidenci o dochazce zékii do SD. Informace o nové piihlagenych Zacich je ekonomce ¥koly
pfedana okamzité. Piipadné nesrovnalosti jsou feSeny ihned, vedeni skoly je o nich informovéno.

Uplata za SD

Vysiuplaty za zajmové vzdélavani ve skolni druzing stanovuje ziizovatel Skoly v souladu s § 123 odst.
4 zakona €. 561/2004 Sb. M¢si¢ni vyse uplaty je stanovena od 1.9.2025 na 200 K¢& mési¢né.

Terminy thrady piispévku na neinvestiéni ndklady SD jsou stanoveny takto:

zati— prosinec - platba 1x za 4 mésice, splatnost do 15. zafi

leden — Cerven - platba 1x za 6 mésict, splatnost do 15. ledna

Zpusob placeni prispévku za ¢aste¢nou tthradu neinvesti¢nich naklada na provoz $kolni druziny.
Zakonny zastupce zaka zaplati piispévek ve stanovené vysi pies aplikaci SOP nebo bankovnim
pievodem dle pokynti k (thradé poplatki SD.

V piipadé odhlaeni zaka ze SD v priibdhu zaplaceného obdobi nebude piispévek na ¢aste¢nou thradu
neinvesti¢nich nakladd na provoz skolni druziny zdkonnym zastupciim vracen.

O snizeni nebo osvobozeni od uplaty rozhoduje feditel Skoly za podminek stanovenych pravnimi
pfedpisy a vnitifnimi pravidly Skoly. Je-li v kalendafnim mésici provoz druZiny omezen nebo pierusen
po dobu delsi nez pét dnd, Uplata se pomérné snizi.

Provoz SD

Provozni doba SD:

Ranni provoz: 6:15 — 7:45 hod.
Odpoledni provoz: 11:40 — 16:00 hod.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddé€leni je uveden v piehledu vychovné vzdélavaci prace jednotlivych
oddéleni pro dany skolni rok.

Aby nebyla naruSovéna ¢innost oddéleni, jsou pro odchody dé€ti stanoveny tyto doby:

- po obéde¢ dle rozpisu obédl pro dané odd¢€leni

- 0d 14:00 do 16:00 hod. prabézné.

UZzivané mistnosti

K ¢innostem SD jsou vyuzivany t¥i samostatné herny v pavilonu F a jedna samostatna herna v pavilonu
B. Dv¢ oddéleni vyuzivaji ucebny 4. Tiid v pavilonu B. Pro ranni a koncovy provoz slouzi herna I.
oddéleni v piizemi pavilonu F. Skolni druzina miiZze vyuZivat i jiny prostor §koly — t&locvi¢nu, hiiste,
kuchyniku, knihovnu, popft. i dalsi, vzdy po pfedchozim projedndni a respektovani provozniho fadu
téchto prostor.

Prihlasovani Ziki do SD

Zaky 1. t¥id ptihlasuji do SD rodice pfi zapisu do skoly. Pokracovani dochazky stvrzuji rodic¢e vyplnénim
pfihlasky na konci stavajiciho Skol. roku na rok nasledujici. Prvni tyden v zafi upiesni dochazku
odevzdanim fadné vypInéné ptihlasky. O piijeti Zaka ¢i jeho vylouceni rozhoduje feditel Skoly (vyhlaska
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani).

Kritéria pro p¥ijimani zaka do SD

Do $kolni druziny (SD) jsou piijimani Zaci v souladu se zakonem 561/2004 Sb., o piedskonim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzd€lavani, ve znéni pozdéjSich novel a vyhlaskou
74/2005 Sb., o zgjmovém vzdélavani.

O pfijeti rozhoduje feditel Skoly na zakladé vyplnénych naleZitosti v zadvazné pisemné piihlasce
odevzdané do 30.6. a na zaklad¢ splnénych kritérii pro pfijeti, a to maximalné do vyse stanovené
kapacity SD - 180 zak.



Nastane-li skute¢nost, Ze zajem o piijeti do SD je vyssi, neZ je stanovena kapacita SD, rozhoduje o
ptijeti zaka do SD feditel na zakladé téchto kritérii:

1. Nejdiive budou piijati vSichni zajemci 0 SD z 1. a 2. roénika.

2. Dale budou pfijati v§ichni zajemci o SD z 3. roéniku.

3. Zajemci o SD z 4. a 5. roénikd budou piijimani do napInéni kapacity SD. V piipadg, Ze by mohlo
dojit k prekro&eni kapacity, budou prednostné ptijimani do SD:

a) zaci dojizdé&jici

b) zaci s celotydenni dochazkou

¢) Zéci, ktefi maji sourozence ve SD

Pokud kapacita SD neumozni vzit viechny piihlagené zaky, budou Z4ci vybrani losem.

Odhlaseni Ziki ze SD
Dochazka zanika pisemnym odhlaSenim s podpisem rodict.

Podminky dochéazky do SD, podminka a doba odchodu ¢&i vyzvedavani Zaki

Dochazka je pro zaky piihlasené do SD povinna. Soucasti prace SD je spoleéné stravovani. Dochazku
vede prislusna vychovatelka. Za Zaka, ktery se bez omluvy do SD nedostavi, kola nezodpovida. Casovy
rozsah dochazky je uveden na ptihlasce. Odchylky od uvedeného pobytu zéka sd€li rodice pisemné -
zadosti o mimotfadné uvolnéni zdka je mozno provadét pouze piedem a pisemnou formou na email
druzina@zszruc.cz.

Pti prichodu do ranni druZiny vyuzivaji Zaci od 6.15 hod. do 7.15 hod. druzinového vchodu v pav. F
s aktivnimi &ipy. V odpolednich hodinach se Zaci do SD pies &ipy viibec nedostanou, divodem je
zabranit nekontrolovanému pohybu Zaki a ptipadnym kradeZim a poSkozeni véci.

Spolupréce s rodidi, zpisob vyzvedavani zaki ze SD

Pro odchody 74k ze SD jsou stanoveny zavazné ¢asy, kdy si je mohou rodi¢e vyzvedavat. Po 14 hod.
7aci odchazeji sami nebo rodi¢e zaky vyzvedavaji prostiednictvim telefonu pies aplikaci Skolni
program. Po zavolani posle vychovatelka zaka do Satny, kde se oblékne a sam odchdzi. Rodic¢e na n¢j
¢ekaji pred budovou nebo na domluveném miste.

Piechod Zaki ze $koly do SD a odpovédnost za Ziky v této dobé

Zaci 1. — 5. roéniku jsou po ukonéeni vyuky pievedeni do $aten vyudujicimi. Ptihlagené zaky predaji
vychovatelce, kterd s nimi odchazi do SD nebo na ob&d. V piipadé nutnosti zaci 4. a 5. roéniku ptichazeji
do $kolni druziny se souhlasem rodi¢t sami. Z ranni druziny zaky pievadi vychovatelka SD do $kolnich
Saten, odkud sami prechazeji do tiid. Pfevadéni zaka do zajmovych aktivit je stanoveno dle rozpisu, je
vzdy pfesné urceno, kde k piredavani zaki dojde.

Do ZUS dochézeji zaci sami a SD po tuto dobu za né nenese zodpovédnost.

Podminky spojovani oddéleni

Ve 14:30 - 14.40 hod. dochazi k poklesu po¢tu zaki ve SD v diisledku odchodu zakti do zajmovych
¢innosti, odjezdu autobusovych spoji piespolnich zaki. Oddéleni jsou z tohoto diivodu spojena a provoz
koncového oddéleni probiha v pavilonu F. Zaky sem pievadi povéiena vychovatelka.

Vychovné vzdélavaci ¢innost v SD

Druzina realizuje vychovné vzd€lavaci ¢innost ve vychov€é mimo vyucovdni zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zaklim piipravu na vyucovani.
Odpocinkové ¢innosti — jejich cilem je odstranit Unavu, zatazuji se nejcastéji po ob&de€, popf. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde klidové hry a klidné zdjmové
¢innosti, poslechové ¢innosti apod., u nejmladSich zdkl je mozné zvazit klid na zinénce (koberci,
lehatku)

pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoziuji Zakiim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
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individualni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miiZze byt organizovana pro
vybrané zaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatel.

Piiprava na vyucovdni zahrnuje okruh innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti - na zéklad¢
pisemné zadosti zdkonnych zastupcli zahrnuje u nékterych zakd i vypracovavani domacich ukoli
(nejdiive po 15. hoding, vychovatel zakiim ukoly neopravuje). Déle zahrnuje zabavné procvicovani
uciva formou didaktickych her, ovéfovani a upevilovani Skolnich poznatkli v praxi pti vychazkach,
exkurzich a dal$ich ¢innostech; ziskavani dal§ich dopliiujicich poznatkii pti pribézné ¢innosti SD (napf.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

Zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaki ve SD

Za bezpecnost zaka ve SD zodpovida vychovatelka. Zodpovida za bezpe&nost 30 zaki pti standardni
&innosti SD. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o0 BOZ jako ve $kolnim adu, pokud SD pro svoji &innost
vyuziva odborné ucebny (napf. té€locvicna, cvicnd kuchyrika, ...), fidi se pfisluSnymi fady pro tyto ucebny.
Zaci piihlaseni do SD jsou pou¢eni o BOZ a zaznam o poudeni je uveden v t¥idnich knihach jednotlivych
oddéleni.

Zajisténi pitného rezimu
Pitny reZim je zajiStovan z vlastnich zdroji.

Postup vychovatelky SD p¥i nevyzvednuti Zdka do stanovené doby

Pokud rodi¢ nevyzvedne zaka do konce provozni doby (16 hod.), ziistava vychovatelka v oddélni s timto
zakem, a nasledné telefonicky vyzyva rodice nebo jimi povétené osoby k vyzvednuti Zaka. V piipadé,
ze se pedagogicky pracovnik opakované nepodati telefonicky kontaktovat zakonného zastupce ani jim
povéfenou osobu, kontaktuje pedagogicky pracovnik Policii CR a podle okolnosti OSPOD. Postup
zaznamena a informuje vedeni Skoly.

Vychovna opatieni

Na vzdélavani ve Skolni druziné se v souladu s § 31 Skolského zdkona vztahuji pravidla pro udélovani
pochval a ukladani kdzeiiskych opatieni. O vylouceni zdka ze Skolni druziny rozhoduje feditel skoly ve
spravnim fizeni a informuje na pedagogické radé.

Pravidla pro vylouceni zaka ze Skolni druZziny:

1. Pii zivazném poruseni fadu SD, nevhodném chovéni, nerespektovani pravidel — zapis o
provinéni do zakovské knizky.

2. Po tech zapisech se uskute¢ni schiizka s rodici, kde budou informovéni o chovani a provinéni
svého syna/své dcery a domluvi se ndprava. Provede se zapis o jednani.

3. Kdyz se situace do jednoho mésice nezlepsi, poda vedouci vychovatelka navrh fediteli ZS na
podminecné vylouceni na 1 mésic. Informace rodicum.

4, Pii opakovaném porusovani bodu 1 poda vedouci vychovatelka navrh fediteli ZS na vylouéeni

7éka ze SD. O vylouéeni rozhoduje feditel koly.

Zavérecné ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

Ve Zrudi nad Sazavou 21. 8. 2026
Mgr. Petr Vrzacek, Ph.D.
reditel Skoly



