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1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim, v
platném znéni vydavam jako statutarni organ $koly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na
webovych strankach skoly a na vyzadani v kancelafi Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni

zéakona¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni na podminky
Skoly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat vetejnosti informace
vztahujici se jeho pasobnosti.

2. Zadatel
Zadatelem mizZe byt fyzické &i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci,
bez ohledu na divod svého zajmu o0 danou informaci.

Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se
od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifika¢ni
¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro
dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa. (§ 14 odst. 2 zakona ¢. 106/1999 Sh., o
svobodném piistupu K informacim, v platném znéni).

3. Informace
Reditel $koly poskytuje informace na zakladg:

- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky tidaj tykajici se otazky
Vv pusobnosti feditele Skoly, nikoliv vsak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho
predpisu apod. Zveifejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu
vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zépis a
uchovani informace, vystavena na tfedni desce, nebo zpliisobem umoznujici dalkovy pfistup
(webové stranky Skoly). Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce
souvisi S pozadovanou informaci (napiiklad Gdaj 0 jejim ptvodu, existenci, poctu, divodu
odepfieni, dob¢, po kterou divod odepieni trva a kdy bude znovu pifezkouman).

4. Poskytované informace

4.1 Zvetejnéni informaci
Reditel §koly zveiejni v sidle $koly na vefejné piistupném misté nasledujici informace:

informace o skole a udaje 0 jmenovani do funkce teditele skoly,
vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele skoly,
jméno a ptijmeni 0soby urcené K poskytovani informaci a piijmeni pracovnika
povétenc¢ho piijimanim a vytizovanim stiznosti, podnéti a oznament,

| udaje 0 tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je ptipustné odvolani, ke
kterému organu, Vv jaké lhute a kde 1ze odvolani podat,
postup pfi vytizovani stiznosti, oznameni a podnéta,

| postup pii vyfizovani zadosti 0 poskytnuti informace,
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fidi a misto a ¢as, kde jsou tyto piedpisy k nahlédnuti, sazebnik uhrad za poskytovani
informaci,

| vyro¢ni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,

© vyro¢ni zpravu 0 ¢innosti §koly za predchazejici rok.

Reditel $koly miize zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sh., 0 svobodném piistupu k
informacim, v platném znéni povinen poskytovat. Skola umozni potizeni kopii uvedenych
informaci.

5. Zpusob a rozsah zverejiovani informaci
Skola zveiejiiuje informace témito zptisoby:

| natfedni desce skoly,
~ V kancelafi Skoly,
prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schizky),
_ nainternetovych strankach skoly,
_ prostiednictvim vyro¢ni zpravy feditele Skoly.

6. Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera:

vypovida 0 osobnosti a soukromi fyzické 0soby, zejména 0 jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k nabozenstvi, 0 jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych ptislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s ptedchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,

| je oznacena za obchodni tajemstvi,

. byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdé¢lila,
ze s poskytnutim informace souhlasi,

| se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

| feditel §koly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti
vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

7. Vyrtizovani zadosti 0 poskytnuti informaci
Na zakladé zakona ¢. 176/2006 Sb. O svobodném pfistupu K informacim bude provadét
vyfizovani zadosti 0 poskytnuti informaci a vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétii feditel

Skoly, v ptipad¢ jeho nepiitomnosti zastupce feditele skoly

Mgr. Petr Vrzacek, Ph.D., feditel skoly  e-mail: petr.vrzacek@zsruc.cz



mailto:petr.vrzacek@zsruc.cz

Mgr. Jana Pokorna, zastupce RS e-mail: jana.pokorna@zszruc.cz

Zadost 0 poskytnuti informace se podava ustné (osobné & telefonicky) nebo pisemné
(dorucena postou, osobné i jinym zpusobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosici dat).

Pokud zadost 0 poskytnuti informace sméfuje Kk poskytnuti zvefejnéné informace, miize
feditel misto pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani
zvetejnéné informace. V piipad¢ ustni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipad¢ pisemné zadosti
nejpozdéji do 7 dnti ode dne doruceni zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti
informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Gstné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (véetné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

7.1 Ustni zadost
Ustni zadost Ize vy¥idit ustné jen s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vytizeni, vyzve jej povéiena osoba K podani zadosti v pisemné formé.

7.2 Pisemna Zadost
Zadosti 0 poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany
podatelnou skoly.

Zadost 0 poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele $koly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim udaji 0 zvetfejnéni. Pokud neni ze Zadosti ziejmé, Ze je urena
Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo Zadost podal, povéteny pracovnik ji bez
dalsiho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné, feditel vyzve zadatele ve 1hiuté do sedmi dnt ode dne doruceni
zadosti, aby zadost upiesnil. Neupiesni-li Zadatel zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povéfena osoba 0 odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo putsobnost feditele $koly, zadost se odlozi a odlozeni
7adosti a jeho diivod sdéli do ¥ dnd Zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit
zadost ptisluSnému orgéanu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnti ode dne dorucéeni Zadosti, ptipadné
ode dne upiesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhutu 15 dnti maze feditel prodlouzit nejvyse 0 deset dni pouze z nasledujicich davodi:

jedna-li se 0 vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych V jedné zadosti,
je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhiity a diivodech
prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim lhity 15 dni.

Pokud feditel skoly odmitne zcela nebo zc¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve
lhaté 15 dnid, pfipadné v fadné prodlouzené lhité, rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v
ptipadé¢ odloZeni véci.



Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici
nalezitosti:

| nazev a sidlo skoly,
Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
oznaceni zadatele 0 informaci (jméno a piijmeni fyzické o0soby, nazev a sidlo
pravnické osoby),
vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace
pozadované zadatelem,

| oduvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni piislusnych pravnich piedpist,
pouceni 0 odvolani, které obsahuje pouceni 0 mistu, form¢ a dobé podani odvolani,
vlastnoru¢ni podpis feditele skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

| jméno, piijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se dorué¢i do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zzadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, $kola
piipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vylouc¢enych informaci.

Reditel $koly vede evidenci pisemnych zadosti 0 poskytnuti informace. Evidence zadosti
obsahuje:

datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,
jméno, ptijmeni zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na zadatele,

| zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
datum vyfizeni zadosti.

8. Uhrada nikladi a vyro¢ni zprava

Reditel $koly miize pozadovat thradu nakladti za poskytnuti informace podle § 17 zédkona
¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném pfistupu K informacim, v platném znéni. Na zéklad¢ pisemné
zadosti 0 informaci vyhotovi administrativni pracovnik pfed poskytnutim informace pisemné
oznameni 0 nutnosti uhradit poplatek se zdivodnénim jeho vySe. Toto oznameni preda/zasle
zadateli, ktery je povinen do 60 dnt od jeho doruceni uhradit pozadovany poplatek:

v hotovosti hospodaftce $koly, ktera ma svéfenu pokladnu, proti vystaveni ptijmového
pokladniho dokladu,

prevodem na ucet skoly s uvedenim variabilniho symbolu uvedeného v informaénim
dopise.

Po uhradé tohoto poplatku bude pozadovana informace vyhledana a zpracovana. Nasledné je
mozné zpracovanou informaci pievzit v kancelafi $koly osobné, nebo je mozné ji obdrzet
postou na dobirku.

Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zakul, ktefi pozaduji informace o skole
(vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce skoly, organizaéni struktura) a o vysledcich
zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel §koly vzdy do konce unora zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok
0 své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.



9. Sazebnik thrad za poskytovani informaci
Sazebnik uhrad je pfilohou této smérnice.

10. Vyzva Kk doplnéni Zadosti

Zakladni skola Zruc nad Sdzavou, Na Pohoii 575, 285 22 Zruc nad Sdzavou

VeZrudinsS.dne.......ooovvveeii i,

Panu — pani (zadateli o0 informaci)

Cj.:

Vyzva K doplnéni Zadosti

Vazena pani (vazeny pane),

podala/l jste zadost 0 poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sh., 0 svobodném

piistupu K informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelna, neni z ni ziejmé, jakou informaci pozadujete. Proto Vas timto
zadam 0 jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné lhité do 30ti dnt od
doruéeni vyzvy, bude Vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zakona
¢.106/1999 Sh., 0 svobodném piistupu K informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

Mgr. Petr Vrzacek, Ph.D.
teditel skoly



11. Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

Zakladni skola Zrué nad Sazavou, Na Pohoii 575, 285 22 Zrucé nad Sdzavou

VeZruéinS.dne.........ooooeviiiiiiiiiiinnn.n
Panu — pani (zadateli 0 informaci)

v

Cj.

Odmitnuti poskytnuti informace
Vazena pani (vazeny pane),

podala/l jste zadost 0 poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném
pfistupu K informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sh., 0 svobodném pfistupu
k informacim jsem rozhodl o odmitnuti Zadosti.

Oduvodnéni:

Posoudil jsem Vasi zadost a zjistil, Zze je nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je
pozadovana, (nebo je formulovana piili§ obecn¢). Byla/l jste v zakonné 1hité do sedmi dnti od
podani zadosti vyzvana/n, abyste Zadost upfesnila/l. Protoze jste tak do 30ti dni ode dne
doruceni vyzvy neucinila/l, rozhodl jsem o0 odmitnuti zadosti.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti mizete podat odvolani prostfednictvim zakladni $koly ke Krajskému
ufadu do 15ti dnid ode dne jeho doruceni.

(Gfedni kulaté razitko)

(podpis)

Mgr. Petr VVrzacek, Ph.D.
feditel Skoly



13. Zavérecna ustanoveni
Smérnice nabyva Gc¢innosti dnem 1. 9. 2024.

Ve Zrucin.S. 30. 8. 2024 Mgr. Petr Vrzacek, Ph.D.
feditel Skoly



Priloha ¢. 1: Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sh., 0 svobodném piistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist a nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o0 zasadach
stanoveni uhrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zakona 0 svobodném
piistupu K informacim, ve znéni pozdéjsich piedpist, je povinny subjekt opravnén zadat

uhradu nakladt spojenych s:

+ pofizenim kopii

+ opatfenim technickych nosica dat
+ odeslanim informaci zadateli
*

mimofadné rozsahlym vyhledavanim informaci.

Materialové naklady

Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich:

© Format A4 JednoStranny..........o.ovuiiiiiinii it
~ Format A4 oboustranny ..............ccooeviiiiiien...
Format A3 jednostranny ..............c.ceoeiiiiiinnnn,
Forméat A3 oboustranny .................ccceevviiniannn..

Tisk na tiskarnach PC:

Format A4 na ¢ernobilé tiskarné .......................
Format A3 na ¢ernobilé tiskarné .......................
Format A4 nabarevné tiSKAINE .......ooovrmmniitt e eeaees

Kopirovani na datové nosice:

Druhopis vysvédéeni Tisk, opis, stejnopis vysvédceni .......

Naklady na odeslani informaci zZadateli
Postovné, telekomunikacni a jiné poplatky
DalSi vécné naklady

10

CDROM,DVDROM .....ccooiiiiiiiiiiiiininiieen
Vlastni flash disk a jiné podobné medium.............

......................... 20,- K¢/ks
.......................... bezplatné

....................... 100,- K¢/ks

dle platnych tarifii Ceské posty



Dle formy poskytované informace

Osobni naklady

Osobni naklady, pifesahne-li doba zpracovani avyhledani informace 1 hodinu adale za
kazdou dalsi zapocatou NOAINU .........c.ccceeviiiiiiiiece e 150,- K¢&/hod
Nahlizeni do spist a vnitinich dokumentli SKOLY .........ccccoviiiiiiiiiiiic bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kancelaii $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena thrada
poplatku. V odtvodnénych piipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo
zalohy. Uhrada nékladi je piijmem 8koly. Tento sazebnik je sou¢asti vnitini smérnice pro

poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu K informacim
vydané dne 1.10. 2022.

Ve Zruéin.S. 30. 8. 2024
Mgr. Petr Vrzacek, Ph.D.
reditel skoly
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