Koncepce skolniho
poradenského pracoviste




1. Cinnost $kolniho poradenského pracovisté

Skolni poradenské pracovisté (déle jen SPP) poskytuje bezplatné poradenské a konzultaéni
sluzby 74kam, jejich zdkonnym zastupciim a pedagogiim. Tym SPP je tvofen $kolni specialni
pedagozkou, vychovnymi poradci, Skolnim metodikem prevence a Skolnim psychologem.

2. Cile SPP

e rozvoj a podpora zdravych vztah( ve skole, zlepSovani socialniho klimatu skoly

e vytvoreni Siroké zaklady prevence socialné patologickych jev(

e vcasna intervence pti aktudlnich problémech (pro jednotlivce a ttidu)

e vyhledavani a péce o Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potifebami, Zaky nadané a zaky

mimoradné nadané a vytvoreni vhodnych podminek pro jejich integraci

e kariérni poradenstvi

e prohloubeni spoluprace mezi Skolou a rodici

e prohloubeni spoluprace mezi Skolou a dalSimi organizacemi — PPP, SPC, OSPOD atp.
Daraz je kladen na efektivni komunikaci, informovanost, spolupraci, dodrzovani etického
kodexu, divérnost jednani.

3. Organizacni struktura
Za poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole zodpovida feditelka Skoly. Sluzby jsou

koordinovany skolni specidlni pedagozkou a vychovnym poradcem. Ti zaroven koordinuji
spoluprdci s dalsSimi Skolskymi poradenskymi zafizenimi — PPP, SPC atp.
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4. Standardni ¢innosti jednotlivych poradenskych pracovnikd

Standardni ¢innosti vychazi z organizacniho fadu Zakladni Skoly Zruc€ nad Sazavou a pfilohy ¢.
3 k vyhlasce ¢. 72/2005 dle zmén vyhlasky ¢. 197/2016.

Skolni specialni pedagog

Skolni specialni pedagog vykonava &innosti zaméFené na odbornou podporu integrovanych
2aku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a vSech ostatnich Zak{, ktefi potiebuji specialné
pedagogickou podporu a péci zaloZzenou na kratkodobych ¢i dlouhodobych podp(lirnych
opatfenich. O svych ¢innostech vede pisemnou dokumentaci v souladu se zdkonem (.
101/2000 Sh., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zdkonl ve znéni pozdéjsich
predpisa.

Prace se Zaky:

Depistazni Cinnost: vyhledavani zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, pfiprava,
vyhodnocovani a zpracovavani vysledkl depistazi zak( se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami, priprava screeningli, dotaznik( ve skole, vyhodnocovani, zpracovani a analyza
jejich vysledk, naslechy ve vyucovacich hodinach u déti ohroZenych selhanim.
Diagnostické cinnosti: specidlné pedagogicka diagnostika Zak( se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami, pfiprava diagnostické cinnosti, vytyéeni hlavnich probléma Zaka,
stanoveni individualniho planu podpory.

Intervencni Cinnost: individudlni a skupinova reedukacni ¢innost pro Zaky se specifickymi
vyvojovymi poruchami uceni, specidlné pedagogické intervence a sluzby pro Zaky,
konzultace.

Jiné aktivity: pfiprava a vyhodnocovani vysledkl individudlni a skupinové prace se Zaky,
prabézné vyhodnocovani ucinnosti podplrnych opatfeni, pfiprava navrh(i na uUpravy,
dokumentace a administrativa.

Prace s ostatnimi subjekty:

e Intervencni ¢innost: konzultace a poradenstvi se zdkonnymi zastupci zaka, konzultace
s pedagogy zamérené na pfipravu a vytvoreni individualniho vzdélavaciho planu pro
zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, konzultace s pedagogy a zakonnymi
zastupci zamérené na priibézné vyhodnocovani navrzenych podplirnych opatfeni pro
zaky se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami, prlibéznd komunikace a kontakty
s rodinami klientU, specialné pedagogicka intervence a sluzby pro zdkonné zastupce a
pedagogické pracovniky Skoly, konzultace s odbornymi pracovniky poradenskych a
dalSich instituci.

e Metodické a koordinacni ¢innosti: koordinace specialné pedagogické péce ve skole,
konzultace a pfimé metodické ¢innosti pro pedagogické pracovniky skoly a asistenty
pedagoga, konzultace s pedagogy k pfipravé a pribéziné upravé podminek pro
integraci Zakd se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve skole, koordinace ¢innosti
Skolniho poradenského pracovisté, zajisténi individudlni i skupinové specidlné
pedagogické vzdélavaci cinnosti, Ccinnosti reedukacnich, kompenzacnich,
stimulacnich, zajisténi specialnich pomcek, didaktickych a diagnostickych materiald,
poradenstvi v oblasti uc¢ivani kompenzacnich a jinych pomlcek, priprava podklad( a



participace na tvorbé individudlniho vzdélavaciho planu pro Zaka, kooperace
s odborniky mimo $kolu, kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi
institucemi a odbornymi pracovniky.

e Jiné aktivity: participace na pripravé zapisu a Uc¢ast na zapisu do 1. ro¢niku zdkladniho
vzdélavani, pfiprava metodickych cinnosti a forem metodické pomoci pro
pedagogické pracovniky Skoly, vzdélavani, Gcast na poradach, prezentace Skoly,
informacéni ¢innost o praci Skolniho poradenského pracovisté, dokumentaci a
administrativa.

Vychovny poradce

1. Péce o Zdky s vyukovymi obtiZzemi a zdravotnim postiZenim
Ve spolupraci s ostatnimi pedagogickymi pracovniky sleduje zaky s vyukovymi
problémy.

e Predklada ucitelim, rediteli Skoly a rodicdm navrhy na dalsi péci o tyto zaky.

e Zajistuje pripadné vysetreni v PPP,

e Pomaha ucitelim pfi shromazdovani podklad( pro psychologickd a specidlné
pedagogicka vysetieni.

e Podili se s dalsimi pedagogickymi pracovniky na zpracovani dokumentace zakl se
SVP.

e Metodicky pomaha uciteldm poskytujicim ndpravnou péci.

e Poskytuje poradenskou ¢innost pro rodice.

2. Péce o Zdaky s vychovnymi problémy

e Vsoucinnosti s dalSimi pedagogickymi pracovniky iniciuje vyhledavani a Setfeni zak,
jejichz jednani a chovani vyzaduje zvlastni pozornost.

e Pomaha tridnim uditellim s vedenim dokumentace vychovnych problémd.

e Poskytuje poradenskou Cinnost pro zaky v obtiZznych situacich.

e Navrhuje fesSeni konfliktnich situaci ( rodi¢-ucitel, zak-ucitel, zak-zak).

e Spolupracuje s dalSimi institucemi.

3. Dalsi metodicka a informacni ¢innost

e Predklada informace z oblasti vychovného poradenstvi dalSim pedagogickym
pracovnikdm.

e Informuje Zaky a jejich rodiée o ¢innosti PPP a SPC a o dalSich poradenskych sluzbach
v regionu (Urad prace, krizova centra,...)

4. Volba povoldni

e Poskytuje poradenskou ¢innost v této oblasti pro Zaky i rodice.
e Informuje o studijnich moznostech.

e Vede dokumentaci spojenou s volbou povolani.

e Zajistuje v€asné vyplnéni a odeslani prihlasek ke studiu.

e Zpracovava prehledy o pfijeti Zaka.



e Spolupracuje s vedoucimi predmétovych komisi na tvorbé tematickych plana pro
pfedméty se zaméFenim na volbu povoléni (OV, PC)

5. Dokumentace
e Soustreduje odborné zpravy o Zacich v poradenské péci.
e Vede databazi Zaka se SVP, soustfeduje individudlni vzdélavaci plany.

Metodik prevence SPJ

e Ucastni se vzdélavacich akci zaméFenych na prevenci socialné patologickych jevd,
ziskané informace i materidly predava zaméstnanctm skoly.

e Ve spolupréci s vedenim skoly sestavuje plan prevence socidlné patologickych jevl —
koordinuje ¢innosti pedagogickych pracovnik(, organizacné se podili na zajisténi
jednotlivych akci pro zaky tfid i zaméstnance Skoly. Kazdoroc¢né provadi hodnoceni
plnéni stanoveného planu.

e Zajistuje informovanost Zak(, zaméstnanctl i verejnosti v oblasti predchazeni socidlné
patologickym jeviim prostfednictvim aktualizace Skolni nasténky, vystoupenimi
v Détském parlamentu i formou prispévk( do Zruéskych novin.

e Zajistuje spolupraci s obcanskym sdruzenim PROSTOR - PLUS, Kotelna — nizkoprahovy
klub atp.

Skolni psycholog

Je externi spolupracovnik Skoly.
V ramci pravidelnych konzultaci je ndplni ¢innosti:
e naslechy ve tfidach déti s vychovnymi a vyukovymi potizemi, které probéhnou na
Zadost vedeni Skoly, ucitele, vychovné poradce nebo skolniho metodika prevence
e konzultace s pedagogickymi pracovniky
e konzultace s rodici Zakua
e poskytovani krizové intervence détem a pedagogickym pracovnikim.
V dalSich pracovnich hodinach bude obsahem:
e individualni intervence zamérené na problémové déti, v pfipadé jejich potreby
také na jejich rodiny
e konzultace s pedagogickymi pracovniky
e konzultace s rodici zakd.
Podle zajmu vyucujicich a vedeni skoly se bude skolni psycholog v pribéhu skolniho roku
déle podilet na ptipravé a realizaci:
e sociometrickych Setreni tfidnich kolektivd
e odbornych semindfich pro ucitele, pripadné pro rodice
e dle potreby Skoly bude spolupracovat s PPP, SVP a dalSimi partnery
na pribézné vyhodnocovani navrzenych podpurnych opatreni pro zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potifebami, pribézna komunikace a kontakty s rodinami klient(,
specialné pedagogicka intervence a sluzby pro zakonné zastupce a pedagogické
pracovniky Skoly, konzultace s odbornymi pracovniky poradenskych a dalSich instituci.
e Spolupracuje s vedenim skoly, tfidnimi uciteli, Zaky, rodici Zaka.
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5. Kvalifikacni pfedpoklady poradenskych pracovnikt Skoly

Kvalifika¢ni standardy poradenskych pracovnik(i skoly jsou specifikovany Zdkonem ¢.
563/2004 Sh., o pedagogickych pracovnicich v platném znéni.

6. Navaznost jednotlivych poradenskych sluZzeb — postup pfi Feseni vychovnych problému

NiZe uvedeny postup se tyka feseni dlouhodobéjsich vychovnych obtizi typu vyrusovani ve
vyucovani, nespoluprace v hodinach, nevhodné chovani. Akutni vychovné problémy typu
Sikany, zaskolactvi, ohroZujicich agresivnich projevi jsou feseny dle pfislusnych metodickych
pokynt MSMT.

1) TFidni uditel/ ucitel predmétu, ve kterém problém vznikl, fesi vychovné problémy sam ¢i
s rodici zaka — dle zavaznosti problému.

M4 moznost pozadat o radu ¢i doporuceni skolni poradenské pracovniky, tj. vychovného
poradce, metodika prevence ¢i Skolniho psychologa. V tomto pripadé predloZi pisemné v
bodech, jaké zpUsoby a moznosti feSenti jiz vyuZil. V pfipadé schlzky s rodici se ucitel s rodici
domluvi na dalSim postupu, tzn., jaké kroky udélaji rodice a jaky bude dalsi postup ze strany
Skoly. Pokud je potfebna intervence Skolniho psychologa, zakonny zastupce podepise na
schizce souhlas s tim, Ze dité maze absolvovat individudlni konzultace u $kolniho psychologa
V horizontu cca 2 — 3 tydn( probihd intervence skolnich poradenskych pracovniki. Nedojde-
li vtomto obdobi ke zlepsSeni, nasleduje bod 2.

2) Setkani tfidniho ucitele, rodica Zaka + alespon jednoho poradenského pracovnika, ktery
se intervence zucastnil

Cilem této schlzky je shrnuti a vzajemné informovani se o tom, jak intervence ze strany
rodicu i Skoly probihala, zda méla néjaky efekt, co fungovalo, co ne. Poradensky pracovnik
informuje rodic¢e o zavéru z intervence a probere s nimi jesté dalSi moznosti (napf. doporuci
pomoc odbornika mimo skolu — PPP, klinického psychologa, psychiatra, apod.) 5 Nedojde-li
po urcité dobé ke zlepseni, nasleduje bod 3 — vychovna komise.

3) Vychovna komise ve slozeni: zastupce vedeni Skoly, Skolni specidlni pedagozka, vychovny
poradce, Skolni metodik prevence, Skolni psycholog. Zdkonni zastupci jsou informovani o
dals$im postupu — tzn., pokud nedojde v kratké dobé k napravé, bude celd zalezitost
nahlasena a predana na OSPOD.

4) Ohlaseni na OSPOD (iesi Skolni poradensti pracovnici)



7. Podminky pro poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole

Dale uvedené provozni podminky jsou nezbytné pro plnéni poradenskych ukoll skoly, tj. pro
vykon standardnich ¢innosti Skolnich poradenskych pracovnik:

1)

2)

3)

4)

Casova dostupnost sluzeb

Skolni specialni pedagozka a $kolni psycholog ma pevné stanoveny konzultaéni hodiny
pro zaky, ucitele a rodice. Ve svych konzultacnich hodinach je poradensky pracovnik
dostupny v prostorach, které jsou vyhrazeny pro poskytovani poradenskych sluzeb.
Vychovni poradci a metodicka prevence SPJ — konkrétni termin a ¢as konzultace na
zakladé osobni, e-mailové nebo telefonické domluvy.

Informovanost o sluzbach

Skola zpracovava soubor informaci o poradenskych sluzbach, které poskytuje z4kiim a
jejich rodi¢m. Prehled o poskytovanych sluzbach ve Skole je vefejné pfistupny na
nasténce v budové skoly a na webovych strankach skoly. O poskytovani poradenskych
sluZzeb informuje Skola ve svych vyrocnich zpravach.

Prace s informacemi a s dlivérnymi daty

Informace a dlvérnd data o zZ4cich a jejich rodicich, kterd se poradensti pracovnici Skoly
dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské cinnosti, jsou ochrafiovana v souladu se
Zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjsich predpisa.

Efektivity spoluprace

Skolni poradenské pracovisté realizuje pravidelna pracovni setkani — jedenkrat mési¢né a
operativné v pfipadé nutnosti. Cilem téchto porad je vzajemné se informovat o priibéhu
reSeni jednotlivych pfipadl — zejména v oblasti vychovnych problém( — a dohoda na
dalSim postupu.



